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Manual de cierre y liquidacion

Relacion entre apertura del turno, cierre de caja, liquidacion y arqueo de efectivo.

Ruta del sistema: /app/finanzas/cierre.

Alcancey version

Referencia Estado de esta edicion
Cobertura Parcial
Verificacion Pantallas consultadas y contraste con el codigo suministrado. Las pruebas de

escritura no se ejecutaron.

Edicion 1.2 - Revision: 18/10/2026.
Limite Se abrio Nuevo arqueo sin seleccionar o registrar conteos; no se cerraron
sesiones.

Las capturasilustran los controles; sus valores y contadores pueden corresponder a revisiones anteriores.
No copie datos de una imagen para operar. El codigo suministrado no acredita por si solo la version exacta
desplegada.
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« 3 Preparar el conteo de caja

« 4 Revisar diferenciay registrar el arqueo

« Interpretar la diferencia y resolver errores

1De la apertura alaliquidacion

El ciclo comienza en Cajay tesoreria. Cierre y liquidacion reune las operaciones cerradas y los arqueos del
turno; su boton principal es Nuevo arqueo.

Momento Accidony comprobacion

Apertura En Caja, pulse Abrir caja, seleccione Sede y complete Observacion de apertura.
Revise y confirme el inicio del turno.

Movimientos Registre los cobros, egresos y ajustes que correspondan. Se observaron Efectivo
y YAPE/PLIN configurados; su uso transaccional no se ensayo.

Edicion 1.2 - Revision 18/10/2026 Pagina1


http://localhost:1313/manuales/finanzas/cierre/#ciclo
http://localhost:1313/manuales/finanzas/cierre/#consultar
http://localhost:1313/manuales/finanzas/cierre/#conteo
http://localhost:1313/manuales/finanzas/cierre/#registrar
http://localhost:1313/manuales/finanzas/cierre/#interpretar-la-diferencia-y-resolver-errores

S8 ZENTRIA

Momento

Cierre del turno

Liquidacion

Arqueo

Cierre y liquidacion

\rueos caja y liguidacion del turno
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Accidny comprobacion

Debe completarse desde la operacion de Caja. Caja ya carga. Consultar o
preparar el arqueo no ejecuta el cierre del turno; el resultado del cierre no fue
ensayado.

En Cierre y liquidacion — Liquidaciones, busque la sesion cerrada por fecha,
cajeroy sede.

Use Nuevo arqueo, seleccione la sesion, registre el conteo y la observacion;
compare el efectivo con el sistema.

[ Nuevo arqueo

CIERRES HOY CUADRADAS CON DIFERENCIA ARQUEDS HOY
2 0 0 0
Liquidaciones Argqueos
Operaciones cerradas

FECHA CAJ SEDE TOTAL SISTEMA EFECTIVO CONTADO DIFERENCIA ESTADD
2027-01-01 #eashBoch Administrador Demo Sede Principal — — —  SIN ARQUEO
2026-01-01 #2c0684a1 Administrador Demo Sede Principal - - —  SIN ARQUEO
2025-01-01 #8567e573 Administrador Demo Sede Principal o — —  SIN ARQUEO
2024-01-01 #achbbdsfa Administrador Demao Sede Principal - - —  SIN ARQUEO
2023-01-01 #eev1sicf Administrador Demo Sede Principal - — —  SIN ARQUEO
2022-01-01 #fliafls: Administrador Demo Sede Principal ot - —  SIN ARQUEO
2021-01-01 #05d08d4f Administrador Demo Sede Principal - - —  SIN ARQUEO

Figura 1. Pestana Liquidaciones con operaciones cerradas.

Una liquidacion con SIN ARQUEO aun no muestra el conteo. Las rayas en sus importes no equivalen a un
saldo cero. Preparar un arqueo no acredita por si solo que el turno este cerrado.

2 Consultar liquidaciones y arqueos

1. Abra Finanzas - Operacion - Cierre y liquidacion.

2.Revise Cierres hoy, Cuadradas, Con diferencia y Arqueos hoy.

3. Elija Liquidaciones para revisar turnos cerrados o Arqueos para los conteos registrados.
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CIERRES HOY CUADRADAS CON DIFERENCIA ARQUEOS HOY
Liguidaciones Arqueos

Arqueos registrados 0

FECHA CAJERO SEDE SISTEMA CONTADO DIFERENCIA ESTADOD

Figura 2. Pestafia Arqueos: consulta de los conteos registrados.

Dato Cdmo utilizarlo

Fecha, cajeroy sede Permiten identificar el turno antes de comparar importes.

Sistema y contado Compare el efectivo calculado por el sistema con el contado fisicamente.
Diferencia Revise el importe y el signo que devuelve el sistema.

Estado Compruebe el resultado del arqueo o la ausencia de uno.

Para generar un nuevo conteo pulse Nuevo arqueo. La lista de Caja incluye las sesiones disponibles;
seleccione la fecha, cajeroy sede correctos.

3 Preparar el conteo de caja
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Nuevo arqueo de caja (x)
Diferencia se calcula automaticamente.

Caja* Monto sistema (auto)
Selecciona la sesion de caja v s/ 0.00

CONTEO DE BILLETES Y MONEDAS

Billete 5/ 200 llete 5/ 101 Billete §/ 50 lillete S/ 20

0 4] 0 0
)0 /0 ] j]
Bi neda 5/ 5 M | n
0 0 0 0
oo
I ( neda M 1
0 0 o]

Cancelar [ Registrar argueo

b o

Figura 3. Nuevo arqueo: seleccion de caja y conteo por denominacion.

1. Pulse Nuevo arqueo y seleccione la sesion en Caja, campo obligatorio.

2. Revise el Monto sistema (auto) que corresponda a la caja seleccionada.

3.Ingrese la cantidad de cada billete: S/ 200, 100, 50, 20 y 10.

4.Ingrese la cantidad de cada moneda: S/ 5, 2,1, 0.50, 0.20 y 0.10.

5. Desplacese dentro del formulario para revisar los totales y completar la observacion.

Los campos de conteo representan cantidades de billetes o monedas; cada denominacion muestra su
importe.

4 Revisar diferencia y registrar el arqueo
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r 3
Nuevo arqueo de caja <><>
Diferencia se calcula automaticamente.

0 1] 0 1.0
i 1 1 ™ 8¢
0 4} 0 0
( 2] M 0.1
0 [} 4]
TOTAL CONTADC SISTEMA DIFERENCIA
S/ 0.00 S/ 0.00 S/ 0.00

Observacion *

Cancelar [ Registrar arqueo

b o

Figura 4. Total contado, sistema, diferencia y observacion obligatoria.

1.Compare Total contado con Sistema y revise Diferencia, calculada automaticamente.
2. Complete Observacion, marcada como obligatoria.
3. Compruebe la sesion elegida y el conteo antes de pulsar Registrar arqueo.

4. Después del registro, revise la pestafia Arqueos y la liquidacion correspondiente. Si necesita salir sin
registrar, pulse Cancelar.

Elarqueoy el estado de cierre se muestran en apartados distintos. No se verifico que registrar un arqueo
cierre automaticamente una sesion. No se registraron arqueos durante esta revision.

Interpretar la diferencia y resolver errores

La diferencia compara contado menos sistema: cero expresa coincidencia; un resultado negativo indica
faltante y uno positivo, sobrante respecto del efectivo esperado. El arqueo registra el conteo y no crea
automaticamente un ajuste para cuadrar importes ni sustituye el cierre del turno.

Antes de registrar, compruebe fecha, cajero, sede y sesion. Si no encuentra la sesion correcta, revise los
turnos disponibles y sus estados; no seleccione otra para continuar. Si aparece un error, consulte Arqueos
antes de repetir el envio. El detalle y el resultado de un conteo de demostracion siguen pendientes de
prueba.

Manuales relacionados

Cajay tesoreria
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